Vous avez entre 16 et 30 ans,
vous étes bénévole ou souhaitez
vous investir dans un projet associatif ?

Le CFGA est fait pour vous!

DU 3 AU 7 MAI 2021

DOSSIER D'INSCRIPTION A RENDRE AVANT LE 16 AVRIL 2021

Maison des Associations

de TOURCOING (‘2”"“«.“.&,,;__ La Maison des Associations

*




QU-EST-CE QUE LE CERTIFICAT
DE FORMATION A LA GESTION

ASSOCIATIVE?

Le CGFA est une certification reconnue par I'Etat et valorisable sur un CV. La formule que nous
proposons s'adresse aux jeunes de 16 a 30 ans desirant approfondir et valoriser leurs connaissances
du milieu associatif.

Le CFGA permet d'acqueérir et de confirmer des compétences necessaires dans la gestion
administrative, financiére et humaine d'une association.

Le CFGA Jeunes a été crée pour encourager lengagement bénevole et la découverte du monde
associatif grace a un programme décliné en 6 modules theoriques et pratiques.

La formation se déroule en 2 parties

Une formation théorique encadrée Une application pratique aupres de I'association de
(30 heures) votre choix (120 heures au sein d'une association,

sous tutorat pédagogigue)

- Avoir entre 16 et 30 ans

o 0s ) -6 Modules theoriques
- Etre intéressé.e par le domaine

- Des formateurs et formatrices

as:'socnatlf speécialisé.e.s a votre disposition
) > en:gager Sl present - Remise d'un livret CFGA et d'un
Jusgu'au bout| corpus de documents
- Un stage pratique
GRATUIT! La.format_io’n se déroulera au
sein de différents lieux de
ressources associatives
- Une expérience intensive
8 - Découverte du réseau associatif
local et de ses opportunités
- Découverte du secteur associatif 5 jours consécutifs

- Des connaissances et un savoir-
faire pour enrichir votre CV'



Module 1: comprendre la loi 1901
La loi 1901 : Une liberté publique et contractuelle.
Les principes et les organes statutaires d'une association

Module 2: Les associations, subventions et pouvoir publics
La structuration du secteur associatif

Les associations, les collectivités territoriales & l'état

Mobiliser et diversifier les ressources publiques et privées

Module 3 : Organisation et gouvernance d'une association

L'administration et ['organisation : Analyse de statuts, du reglement intérieur et
notion de membre

Les instances décisionnelles : leur organisation et fonctionnement

Le role et les responsabilités des dirigeants associatifs

Les demarches administratives

Module 4 : Financement et initiation a la comptabilité

Les deux méthodes comptables

Les documents financiers annuels d'une comptabilité

Le rapport annuel

La tenue d'une comptabilité simple

Les ressources et les modes de financements

La constitution d'un dossier de demande de subvention et du compte rendu
financier

Les sources de financement privés et leurs modalités

Module 5 : Ressource humaines associatives

Les statuts et roles des salariés, bénévoles et volontaires, la fonction d'employeur
Droits et responsabilités des associations

Recrutement et fidélisation des bénévoles

Module 6 : Gestion de projet associatif
Meéthodologie de projet

Plan de communication et ses outils
L'évaluation du projet



Lundi 3/05

9H30- 10H00
Presentation et

introduction de la

semaine

10H-11H
Témoignages de
porteurs de projets
inspirants

11H-12H30

Presentation

des projets et
Canva Associatif

REPAS

Mardi 04/05

9H -9H30
Presentation du lieu

9H30-12H30
Gouvernance, statuts

et ressources
humaines

REPAS

Mercredi 05/05

9HO00 -9H30

Presentation du lieu

9H30 - 11HO00

Focus sur le outils
numeriques utiles aux

bénévoles
11H30-12H30

Methodologie de
projet

REPAS

EMPLOI DU TEMPS PREVISIONNEL DE LA SEMAINE

Jeudi 06/05

9HO00 - 9H30

Présentation du lieu

9H30-11H30

Les ressources

financiéres des
associations

11H30-12H30
Focus sur le
valorisation du
bénévolat

Vendredi 07/05

9HO00 -9H30
Présentation du lieu

9H30-12H30
COMPTA#2
Les grands principes

REPAS

REPAS

14H00 - 17HO00

Cadre legislatif
et fiscalité
associative

14H00 - 15H00
Panorama associatif et
économie sociale et
solidaire.

15H00- 17H00
Organisation des
pouvoirs publics,
Partenariats et co-

constructions

13H30- 15H00
Pitch ton projet

15H30-17H
Communication
associative

13H30-17H

COMPTA#1

Les grand pricipes

13H30-15H30
Outil associatifs, (
Assurance, Sacem,
Ursaff)

15H30-16H30
Bilan de la semaine




FICHE D'INSCRIPTION

La formation est limitee & 10 stagiaires dans la limite de 2 représentante sissu.e.s dune
meme association.

En remplissant ce document, je m'engage a étre présente pendant les différents temps de la
formation qui se déroulera du lundi17 février au vendredi 21 février 2020 et a respecter les
horaires proposés chaque jour (de 9h00 a 17h30).

Ce dossier est a rendre avant le 16 avril 2021

Nom :
Prenom:

Beénevole
Dirigeant dune association . ........
Porteur ou futur porteur de projet associatif, domaine :
Autre :

Souhaite participer gratuitement a la session de Formation & la Gestion Associative mise en place
par la Maison des Associations de Tourcoing en partenariat avec [OMJC de Villeneuve-d'/Ascq et
la Maison des Associations de Roubaix.

Date de Naissance:

Adresse :

Numeéro de téléphone :

Adresse mail :

Lieu du stage associatif envisageé (si besoin) :

Certains repas sont pris en charge pendant la formation, précisez les cas suivant :

Vegetarien
Autres (allergies etc) :

Je declare avoir pris connaissance des informations generales relatives a la formation.

Pour les mineur.e s, merci de joindre une autorisation parentale au présent dossier dinscription.

Faita: Signature :
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La Maison des Associations

CONTACT

Lucas Legrand

Animateur

Maison des Associations de Tourcoing
100 rue de Lille, 59200 Tourcoing
Tel:08202672 38

mail : Llegrand@mda-tourcoing.fr
www.mda-tourcoing.fr

Laure Liber

Directrice

Association OM.JC

Ferme Dupire, 59650 Villeneuve d'Ascq
Tel: 0328805422

Mail : projetsjeunes@omjc-info.fr
Www.omjc.fr

Philippe Venceslau de Jésus

Mediation et projets jeunesse - Services civiques
Maison des Associations de Roubaix

24 places de la liberte, 59100 Roubaix
Tel:0320 7346 64

Mail : pvenceslaujesus@mdaroubaix.org
www.mda-roubaix.org








